




 
 Curriculum Vitae   Chiara Zinanni  

   

 INFORMAZIONI PERSONALI  Chiara Zinanni  
  

    Via Pio Donati 95 – 41043 Formigine (MO)   

   338 624 6628         kiara92@oksatcom.it   

  

  
POSIZIONE RICOPERTA  

  

ESPERIENZE PROFESSIONALI  
  

01/06/2013 - oggi  

                                                                                                                                             
03/12/2012 – 31/05/2013  

16/04/2012 – 13/07/2013  

10/05/2010 – 03/06/2010  

Sesso Femmina | Data di nascita 01/07/1992 | Nazionalità Italiana  

 Impiegata amministrativa  

  

Impiegata amministrativa  
Burani & Lancellotti COMMERCIALISTI ASSOCIATI, Via A. Nardi n. 12 – 41121 Modena 
(Mo) Tel. 059 210010, Fax 059 242400, sito web: www.burani-lancellotti.com  
Principali attività:  
1) Compilazione dichiarazioni fiscali: 730 – Unico PF;  
2) Tenuta della contabilità generale di clienti di vari regimi e dimensioni in autonomia;  
3) Liquidazione periodica IVA e gestione di tutte le scadenze amministrative; 
4) Stampe fiscali registri e tenuta libri contabili e sociali;  
5) Adempimenti sostituti di imposta: redazione Mod. 770 semplificato (lavoro autonomo) 
e ordinario. Certificazioni uniche ritenute d’acconto;  
6) Predisposizione ed invio telematico Comunicazione periodica Iva e Dichiarazione iva;  
7) Predisposizione ed invio telematico Modelli Intrastat e dichiarazioni d’intento;  
8) Predisposizione ed invio comunicazioni in Agenzia delle Entrate relative ad apertura, 
variazione e chiusura posizioni Iva di persone fisiche, enti e società.  
Attività o settore Settore amministrativo  
  

Collaboratrice occasionale – Lavoro di segretaria ed impiegatizio  
Burani & Lancellotti COMMERCIALISTI ASSOCIATI, Via A. Nardi n. 12 – 41121 Modena (Mo)  
Tel. 059 210010, Fax 059 242400, sito web: www.burani-lancellotti.com  
Principali attività: 
1)       Segreteria;  
2) Registrazione fatture e tenuta contabilità ordinaria/semplificata di società di 
capitali/professionisti/ditte invidituali;  
3) Archivio;  
4) Gestione buste paga colf 
Attività o settore Settore amministrativo   

Apprendista 4° livello – Impiegata amministrativa  
Scapinelli Loretta, Largo J. Lennon n. 8 – 41011 Campogalliano (Mo)  
Tel. 338 622 2416  
Principali attività:  
1) Tenuta della contabilità generale di società di persone e di 
professionisti; 
2) Compilazione dei Modelli 730 e Unico Persone fisiche;  
3) Segreteria.  
Attività o settore Settore amministrativo   

Stage - Impiegata amministrativa  
Uniced Servizi s.r.l., Via Picelli 42/G, 41043 Formigine (Mo) 
Tel. 059 571813  
Principali attività:  
1) Inserimento 
contabilità; 
2) Archiviazione; 
3) Segreteria.  
Attività o settore Settore amministrativo   
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  Curriculum Vitae   Chiara Zinanni   

ISTRUZIONE E FORMAZIONE  
  

  

01/2012 – 03/2012 

09/2006 – 06/2011  

  

Addetta alla compilazione del Modello 730, UNICO, IMU    
CGIL di Modena, Piazza Cittadella n. 36 – 41100 Modena (Mo)   
1) Formazione fiscale per la compilazione del Modello 730, Unico PF, IMU  
  

Diploma di Ragioniere programmatore    
Istituto tecnico commerciale statale J. Barozzi, Via Monte Kosica n. 136 – 41100 Modena (Mo)   

1) Economia aziendale, Matematica con applicazione nell’economia, Informatica  

COMPETENZE PERSONALI   

Lingua madre   

Altre lingue   

Inglese   

 

 
Livelli: A1/2 Livello base - B1/2 Livello intermedio - C1/2 Livello 

avanzato  Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue  

  

  
Competenze informatiche  Buona padronanza degli strumenti Microsoft Office. Applicativi di contabilità e dichiarazioni: 

Profis2, Profis SQL.  
Ottima capacità di navigare in Internet.  

  

  

 Patente di guida  Patente B - Automunita  

  
 ULTERIORI INFORMAZIONI    

  
 Hobby ed interessi   Lettura, architettura, corsa.  

    
Dati personali  Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base al 

D. Lgs. 196/2003 e al Regolamento UE 2016/679 

  

  
Italiano  

  

 

COMPRENSIONE   PARLATO   PRODUZIONE 
SCRITTA 

Ascolto   Lettura   Interazione   Produzione orale     

 B1  B1   A1  A1  A1  
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