Curriculum vitae

Antonella Soddu

Via Palmiro Togliatti 58/E Villasor
Cell. 3889004429

E-mail antonella.soddu71@gmail.com
Data di nascita : 10/12/1971
Nazionalita : Italia

Sesso : Femminile

Profilo

Poliedrica, mai stanca, la passione per il lavoro e lo studio mi hanno guidata nei lavori svolti come
receptionist e impiegata amministrativa, segretaria, addetta front office, trasformando il mio lavoro
in passione. L’interesse per il nuovo e i rapporti interpersonali orientano il mio hobby in lavoro di
speaker radiofonica e blogger. Autrice di testi poetici. Disponibilita immediata, per lavorare nei
settori di esperienza e nuovi.

Esperienze professionali

Giugno 2014 - In corso - Speaker Radio - Radio Luna Carbonia Via Rinascita, 18 Carbonia
Collaboratrice, ideatrice conduttrice di rubriche di approfondimento politico, economico, culturale.

Novembre 2012 — Gennaio 2017 - Collaboratrice — Blog Alganews di Lucio Giordano
Giornalista Rai. Notizie di Politica, Economia, lavoro, societa e finanza; Avanti Online
quotidiano Socialista. Notizie di Politica, Economia, Lavoro, Societa e Finanza;

Gennaio 2008 — 2019 - Collaboratrice rivista bimestrale - Vulcano Notizie — attualita, cultura,
politica, societa.

Luglio 2021 - Dicembre 2021 - RECEPTIONIST — Nova G.S.A. S.R.L. Gestioni Sanitarie - SS.
128 km 2,750 — 09023 — Monastir.

Addetto Front Office

Operatore di segreteria/receptionist.

Registrazione ed archiviazione documenti.

Accoglienza clienti;

Archiviazione dati;

Assegnazione delle telefonate;

Febbraio 2019 — Dicembre 2019 — Addetta Front Office — Studio Architetto Angelo
Buonocchio, Via Lombardia, 3 31010 MARENO DI PIAVE (TV).

Accoglienza clienti;

Archiviazione dati;

Assegnazione delle telefonate;

Piccola Contabilita e disbrigo pratiche amministrative.
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Giugno 2008 - Dicembre 2009 - Impiegato amministrativo - Nuova Chiara 2000

Giardinaggio & Pulizie Via Rinascita, 10 Villasor

Ascolto e gestione delle esigenze dei clienti;

Pianifcazione e preparazione degli interventi sui giardini;
Organizzazione degli operai addetti alle opere di giardinaggio;
Piccola contabilita; Gestione documenti e fatture.

S.rL.

Luglio 2005 — Marzo 2007 - Segretaria - Il Corallo Soc. Coop. a.r.l. Villasor
Ascolto e gestione delle esigenze dei clienti;

Pianifcazione e preparazione degli interventi,

Organizzazione turnistiche degli operai addetti alle pulizie;

Piccola Contabilita;

Giugno 1994 - Settembre 1999 - Segretaria - Il Corallo Soc. Coop. a.r.l. Villasor
Ascolto e gestione delle esigenze dei clienti;

Pianifcazione e preparazione degli interventi,

Organizzazione degli operai addetti alle pulizie; Piccola Contabilita;

Gestione documenti e fatture.

Istruzione e formazione

Settembre 2015 - Giugno 2020 - Diploma - Istituto Tecnico Commerciale statale E. Mattei

Decimomannu Voto fnale : 70/100

Ottobre 2020 - in corso terzo anno - Corso di Laurea Triennale in Scienze Politiche relazioni

internazionali. Facolta Scienze Giuridiche, Economiche e Politiche Universita di Cagliari.

Luglio 2010 - Operatore DAE Irc - italian resuscitation councuil Centro di formazione Sulcis
Sardegna Iglesias Corso Blsd (Basic life Support Defbrillation ) Rianimazione Cardiopolmonare di
Base con uso di Defibrillatori semi automatici esterni. DAE Attestato n. 311506 Qualifica

conseguita Operatore DAE

Giugno 1983 - Licenza Media Istituto Comprensivo Statale E. Puxeddu Villasor

Lingue

* [taliano: madrelingua;

* Inglese: scolastico;

* Spagnolo: buona conoscenza ;
« Francese: scolastico;

COMPETENZE TECNICHE
e Microsoft Word;

* Elettronica;

* Office;

* Archiviazione documenti;

« Fatturazione;




Certificati
Operatore DAE - Operatore primo soccorso Attestato n. 311506

Ulteriori Informazioni

Attivita di Blogger per:

Alganews di Lucio Giordano ( Giornalista Rai )

Avanti Online - Direttore Mauro del Bue

Blog La Penna ¢ Donna - di Antonella Soddu

Attivita Speaker Radiofonica - Radio Luna Carbonia

Autrice Sillogi Poetiche: Silente Pensiero d' Eros -
https://ilmiolibro.kataweb.it/libro/poesia/92506/silente-pensiero-deros/ - ( 2013 )

Poetando con lo specchio in Camera - 2012
https://www.youcanprint.it/poetando-con-lospecchio/b/03794348-f58c-5176-a7a7-b7432937cb27
Solchi di Luce” - Antologia poetica - collana Poesia e Vita - edizioni Rupe Mutevole — 2010

COMPETENZE PERSONALI

Disponibilita;

Orientamento al cliente;

Doti relazionali; Affidabilita;
Predisposizione al lavoro in team;
Capacita comunicative e interpersonali;
Disponibilita a spostamenti e trasferimenti;

Trattamento dati personali

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Dlgs 196 del 30 giugno 2003 e dell’art.
13 GDPR (Regolamento UE 2016/679) ai tni della ricerca e selezione del personale


https://www.youcanprint.it/poetando-con-lo
https://ilmiolibro.kataweb.it/libro/poesia/92506/silente-pensiero-deros/

