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Maurizio Bellano

Data di nascita: 13 aprile 1965
Luogo di nascita: Lucca (LU)
Residenza: Frosinone (03100) in via S. Simeone, 9

Laurea in Economia e Commercio conseguita presso I’Universita degli Studi di
Cassino, con votazione 103/110.

Diploma di Perito Elettrotecnico conseguito presso ' T.I.S. “A.Volta” di
Frosinone con votazione 60/60.

= damarzo 2018 — Prima Components Ferentino Srl

Addetto all’amministrazione del personale

= dal settembre 2015 — S.P. Prima Srl

Addetto all’amministrazione, finanza e contabilita.

= dal marzo 1997 - Confindustria Frosinone

Responsabile dell’ Area Amministrazione e Affari Generali, rispondevo direttamente
alla direzione e alla presidenza. Pianificazione e organizzazione di tutti gli aspetti
della gestione amministrativo-contabile, economica e finanziaria dell’ Associazione
e delle societa collegate. In particolare: elaboravo il bilancio, la contabilita generale,
i pagamenti, gestivo i rapporti con le banche e la tesoreria.

Ricadeva sotto la mia responsabilita I’'implementazione delle seguenti attivita:

a) gestione e manutenzione immobili (sede principale/sedi secondarie): gestione del
contratti attivi e passivi di locazione, delle forniture di beni e servizi, dei controlli
periodici obbligatori impianti (termico, di condizionamento, elevatore), ecc.;

b) organizzazione di seminari/eventi: seguivo i rapporti con i relatort, le istituzion, 1
fornitori, gli sponsor, le inserzioni pubblicitarie sulla stampa, la ricerca e la scelta
delle location esterne.

= 1996 - Casellario Giudiziario presso la Procura della Repubblica di
Frosinone

Operatore amministrativo con contratto a tempo determinato di tre mesi. Elaboravo
le certificazioni relative ai carichi penali e civili.

= 1990 - 1995 - Istituto Carlo Cattaneo di Bologna

Collaboratore-intervistatore. Ero il referente unico su Frosinone per I’istituto di
indagini e studi di mercato Cattaneo di Bologna, con il compito di organizzare e
realizzare sul campione di rilevamento le diverse indagini socio-politiche (es:
astensionismo elettorale, rendimento scolastico dei maturandi degli istituti superiori,
organizzazione organica dei comuni, ecc).
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= 1980 - 1992 - Alleanza Assicurazioni Spa (Agenzia Generale di

Frosinone

Venditore di polizze ramo vita.

Persuasione/empatia: acquisita con I’esperienza di vendita con 1’ Alleanza e con la
Fabbri Editori (vendita enciclopedie) ed esercitata quotidianamente nei rapporti con
gli associati;

Negoziazione: acquisita seguendo le trattative con i fornitori e con gli associati nella
fase di recupero del credito associativo e del contenzioso extra giudiziale;

Capacita di relazione: acquisita attraverso 1 molteplici rapporti che si creano
naturalmente nella ricca vita associativa e in occasione di seminari, convegni, assise,
assemblee, incontri del sistema Confindustriale.

Organizzative: acquisite attraverso la governance dell’ Area Amministrativa di
Confindustria Frosinone (scadenze, rispetto delle procedure del Sistema Qualita,
gestione delle priorita, ecc);

Attenzione al cliente e orientamento al risultato: ho raggiunto ottimi risultati
nell’esperienza di vendita, in particolare con I’ Alleanza Assicurazioni dove sono
stato promosso 2PL seguendo due venditori.

Office 2003 per Windows Xp, Browser Microsoft Explorer, Microsoft Outlook.

Buona conoscenza della lingua inglese parlata e scritta. Ho sostenuto 1’esame
universitario con votazione 25/30 e ho conseguito il Byron Grade (III anno) presso
la “Inlingua School” di Frosinone.

Ho partecipato al Master Tributario della Tax Consulting Firm di Roma.

Ho partecipato al corso di giornalismo organizzato dal laboratorio “Operaperta” del
comune di Alatri (FR) e ho collaborato con alcune testate giornalistiche locali.

Ho partecipato al corso base su “Approvigionamenti e Gestione dei Materiali”
tenuto a Roma dall’ Adaci.

Ho partecipato nel mese di dicembre 2007, al corso di “Public Speaking”, tenuto dall
Eidos Communication Srl di Roma.

Pratico diversi sport (tennis, sci, nuoto, mountain-bike) e sono appassionato di auto
d’epoca (ho restaurato una Citroen Ds).

Sono disponibile ad eventuali viaggi, trasferte e trasferimenti.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell’art. 13 d. 1gs. 30 giugno
2003 n°196 — “Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13
GDPR 679/16 — “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali
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